INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lie.

Guatemala, 29 de octubra de 2021

Franclico José Quezada Jurade

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su deipacho,

Estimado senor Administrador General

Tenge el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL da eetividedes siendo el sigulente:

Mombre completo del Contretista: Haren Paola Castafieda Mufioz =H 1661323730101

MNamare de contreto: 029-16-2021 Acuerdo Minlsteriak 06-2021

Sarviclos (Técnicos o Profeslonalas): Técnlcos Nit del Contratista: 1826165-5

Mimara da Fecture: 293681R7RO Sarla: 400F5795

Henerarios Mensuales: =] 5,000.00 Perfodo del Informa: Octubre

Mente Tetal del Contrato Q 59,516.13 Plaza del Contrato: Dal o4/01/2021 al 31/12/2021
Unldad Adminitrativa donde prasta

las servicios: Diracclon de Administracion y Finanzas

Ohjetivos del Contrateo: "EL TECNICO" se compromata a prestar sus servicios téenicos para la Direccién de Administraclan y Flnanzes

Seccion de Inventarios de la Direccién Superior del Minkterio de Cultura y Deportes de este Minlsterio, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las preseripelones de sus conocimientos téenicos, en fa prestacién de
Serviclos Téenleos gue se describen a continueeldn, sin ser estas limitatives, sine enunciativas, (egin Clausula
de contrate: Tercera),

Desarrolle Ordenado de Actividades:

a)
b)
5]
d)
e)

fn

@
h)

Apoyé en farma directa al encargado de inventarios an tades las tareas rutinanes de la unidad tales comos el contral dal archive de ia tarjetas
de retponsabliidad y mantener la informacian del inventario actualizade:

Apoyé en la codificacion da bienas activos para darles ingress al libro de inventarles;

Apoyé en |a loglstica de |es bajos v alzas de los blene: del sistema:

Apoyé en la elaboracldn de certificaclones de Inventarios cuando fueren requeridas;

Apoyé al encargado de inventarios en los procesos de adminlstracian, regiitre y custodia de los blenes Inventariales a cargo de
la Institucian:

Apeyé en la gastion de auterizaclan da libros da Inventarias v tarjetas de responsahbilidad ante In Contraloria Ganaral da
Cuentas;

Apoyé en el reglitro y contrel de los expedientes y solleltudes de compras que ingresaron al Departamento de Compras;
Apoyé en la requisiclen de firma de la Tarjeta de Responsabllidad del personal encargado de su custodia:

Apoyé en otres atribuciones que, de acuerds o su competenele, fueron asignades por el Encargace de Inventarios y Atender
laus solicitudes que sobre la ejecucidn de este contrate hage "EL MINISTERIO"; o sus auteridades superiores.

Karen Paola Cestaneda Murioz Lic. Pedro Orlando Montarrese Canastuj
Nombre Completo del Contratlita Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segdn Clausula de eontretor Décima Primera)

N
AL

Firma y selle de la Auforidad qua Evalua los Sarvlelos
(segtin Clausula de contrato: Décima Primere)

Lic. Pedra Orlando Monterroso Lm!-.:jt::]
‘ l;irector Administralivo Flt_lam‘.l .
Direceion Superior s
Ministerin de Cultura y Deporte

\ Firma de Cantratita

!



